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MpoknpUEn BEong epyaociag
YTt&AANAog oto TuAua ETtiyopnynoswy
Tomog epyaociag: @socoalovikn

To EM\nvoyeppavikd Tspupa NeoAaiag (EFMIN) sivat évag SteBvrg opyaviopog Tou amod
T0 2021 evio Vel Kat ETLEOTEL TLG AVTOANAYEG PETAEU VEWV Kal ELSLKWVY TNG Epyaciag o€
Bepata veohatag otnv EAMASa kat tn Meppavia kat Asttoupyel pe €6pa tn Osocoalovikn
kat tn Aswpla.

F'a tnVv evioxuon tou ypageiou @eccalovikng avalntoUpe, Ue evapen epyaciag To
OUVTOPOTEPO Suvarto, pia/évav YtaAnAo Alotkntiknig Yoot pténg (m/w/d) oto
Tunpa Emiyopnynocwv

MANPNG artacxoAnon (40 wpeg/eBSopdda), cuPPBACH AOPLOTOU XPOVOU PE SOKLUAOTLKN
Tieplodo €EL (6) pnvwv.

OL appodLétntég oag:
o Kataywplon kat SLaxelplon attioewy xpnpatodotnong oTo TTANPOYOPLAKO
ouotnua.

e 'EAgyx0G TNG TANPOTNTAG TWV ALTAOEWVY KAL ETILKOWVWVIA HE TOUG (POPELG yLa TN
OUMPTIANPWON EMELTTIOVTWY SLKALOAOYNTLKWV.

e [postolpyacia Kat opyavwon Twv YakeAWV yLa tnv aloAdynaor| Toug amod To
TuApa Emiyopnynocwv.

o [TMapakoAoUBnon MPoBeCLWV KaL EAEYXOU TNG £yKALPNG UTIOBOANG Twv
QTIALTOUPEVWY SLKALOAOYNTIKWV.

e YTOOTNPLEN 0TN CUVTAEN KAL ATIOOTOAN EYKPLTLKWY ATIOPACEWY, TIPAEEWY
KaBopLopou xpnpatodotTnong Kat TUTIoTIoLNPEVNG aAAnAoypaglag.

e ZUMMETOXM OTOV SLOLKNTLKO EAEYXO TWV ATIOAOYLOTLKWY OTOLXELWV TWV
XPNHATOS0TOUPEVWVY EPYWV.

« Trpnon Kat Stayeiplon Twv oTolyelwv KaL TS TeKPNpiwong Twv
XpnHatodotnoswv.

e [pamtr Kat TNAEPWVLKN ETLKOLVWVIA PE ALTOUVTEG, POopPELG UAOTIOINONG Kal

KEVTPLKOUG POPELG 0TNV EANVLKN KAL TN YEPHAVLKA YAWOOQ.
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e YTIOOTNPLEN OTNV TIPOETOLPACLA KAL OPYAVWON CUVAVTACEWY, EKENAWOEWV Kal
EVNHUEPWTIKWY SPACEWV.

e EKTEAEON AOUTTWV SLOLKNTIKWY KAl YPAUHATELAKWY KABNKOVTWY TOU TUrHATOG
Emtuyopnynoswv.

Amapaitnta mpooovta:
e ApLOTN YVWON TNG EMNVLKNG KAl TNG YEPHAVLKNG YAWOOAG, TOCO OTOV
TIPOWOPLKO OCO KAL OTOV ypartto Adyo.
e [Mtuxio Avwtatng Exnaideuong.

e Amapaltntn emayyeAUATIKN ePTIELpla O€ SLOLKNTLKI UTIOOTAPLEN, YPAUMATELOKN
opyavwaon r uTtooThPLEN Epywv.

e TMOAU KaAr yvwon twv epappoywv Microsoft Office (L5lwg Outlook, Word kat
Excel).

e MeBobkoOTNTQ, UTIELBUVOTNTA KAl OPYAVWHEVN TIPOCEYYLON OTNV £pyacia.
e Ikavotnta opyavwong Kal evéLagepoV yla SLoKNTLKA kabrikovta.
e Ikavotnta eMIKOLVWVLAG KaL oLUVEPYAOLAG o€ OPASIKO TIEPLBAAAOV.

e EmMBupnT epmelpila otn SLaxelpLon TPoypaAPPATWY Xpnuatodotnong rn/kat
0TNV EMANVOYEPUAVLKY CLUVEPYATLa.

Mpocyépoupe

Mua evéLagpepouoa kat TtoAudlaotatn B€on epyaciag o evav SLebvr) EANANVOYEPUAVIKO
OpPYQVLOWO, 0TO TTAALCLO EVOG SUVAPLKOU SLyAwooou epyactakou TEpLBAAOVTOG O0To
KEVTPO TNG Oe00alovikng.
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MpooPEPOuUpE OAOKANPWHEVN ELOAYWYLKN EKTIALSEUON OTA AVTIKEPEVA TOU TUAPATOG
Emtiyopnynoswy, kabwg kat SuvaTdTNTEG EMAYYEAPATIKAG AVATITUENG KAl TIEPALTEPW
EMPOPYPWONG.

OL amodoxég kabopifovtal cupYwva Pe Tov Loxuovta Kavoviopo MpoowTitkoU Kat Tov
Mivaka Artodoxwv tou EAAnvoyeppavikoU I§pupatog NeoAaiag otnv EAAGSa. H B€on
evtdooetal otn pLoboAoyikr kKAlpaka 4T tou Kavoviopou MpoowTtitkou tou EFIN.

OL PLKTEG ETAOLEG oSO EG Kupatlvovtal Tiepiou otig 21.000 €, avaloya pe ta | 3
TIPOCOVTA KaL TN oUVAPH) ETIAYYEAUATLKN guTteLpla.

MapakaAouvtal oL evéLapepOpeVOL va amooTellouy £wg T 29.07.2026 ta
SLkatoAoyntikd tng uroPneLoTnTdag Toug (Bloypagiko onueiwpa, avtiypaga TitAwy
OTIOUSWV Kal CUVTOWN ETILOTOAN EKSAAWONG eVSLaYEPOVTOG) otn SlelBuvon
bewerben@egin-dgjw.org.

Ol ouvevTeLEELG Ba TipaypatotolnBouv Peow TNAESLAOKEYNE TNV EANVLKH KAl TN
yEPHaVLKA yYAwooa oto dtaotnua 17-30/08/2026.
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Stellenangebot
Sachbearbeitung (m/w/d)
im Forderreferat Thessaloniki

Das Deutsch-Griechische Jugendwerk (DGJW) ist eine internationale Organisation mit
Sitz in Leipzig und Thessaloniki, welche seit 2021 den Jugendaustausch sowie den
Austausch qualifizierter Fachkrafte der Jugendarbeit zwischen Deutschland und
Griechenland starkt und fordert.

Zur Verstarkung unseres Buros in Thessaloniki suchen wir zum nachstmoglichen
Zeitpunkt eine

Sachbearbeitung (m/w/d) im Férderreferat

Es handelt sich um eine unbefristete Vollzeitzeitstelle (40 Stunden/Woche) mit sechs
Monaten Probezeit.

Ihr Aufgabenbereich

o Erfassung und Pflege von Forderantragen im Verwaltungssystem

e Prufung der Antragsunterlagen auf Vollstandigkeit und Nachforderung
fehlender Dokumente

e Vor-und Aufbereitung der Unterlagen fur die fachliche Prifung durch das
Férderreferat

« Verwaltung von Fristen sowie Uberwachung des Eingangs erforderlicher
Unterlagen

e Unterstutzung bei der Erstellung und Versendung von Bewilligungen,
Festsetzungen und Standardkorrespondenz

e Mitwirkung bei der administrativen Prufung von Verwendungsnachweisen
o Pflege und Verwaltung von Férderdaten und Dokumentationen

e Schriftliche und telefonische Korrespondenz mit Antragstellenden,
Projekttragern und Zentralstellen in deutscher und griechischer Sprache

e Unterstlutzung bei der organisatorischen Vorbereitung und Durchfuhrung von
Sitzungen, Veranstaltungen und Informationsformaten

e Allgemeine Verwaltungs- und Burotatigkeiten im Forderreferat
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Ihr Profil

e Sehr gute Griechisch- und Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
e Abgeschlossenes Hochschulstudium

e Berufserfahrungen in Verwaltung, Buroorganisation oder Projektassistenz sind
erforderlich

e Sicherer Umgang mit den MS-Office-Anwendungen (insbesondere Outlook,
Word und Excel)

o Sorgfaltige, strukturierte und zuverlassige Arbeitsweise
o Organisationsgeschick sowie Freude an administrativen Aufgaben
e Kommunikations- und Teamfahigkeit

o Erfahrungen im Forderbereich und der deutsch-griechischen Zusammenarbeit
sind wuanschenswert

Wir bieten

Eine abwechslungsreiche Tatigkeit in einer internationalen deutsch-griechischen
Organisation in einem engagierten, zweisprachigen Team im Herzen Thessalonikis.
Neben einer strukturierten Einarbeitung in die Aufgaben des Férderreferats bieten wir
die Mdglichkeiten zur fachlichen Weiterentwicklung. Die Vergutung erfolgt gemafR der
Vergltungstabelle des DGJW in Griechenland (Gruppe 4C) und betragt je nach Eignung
jahrlich ca. 21.000 Euro (brutto).

Senden Sie bis zum 29.07.2026 Ihre Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf, Zeugnisse
und ein kurzes Motivationsschreiben) an bewerben@egin-dgjw.org.

Die Bewerbungsgesprache finden digital in deutscher und griechischer Sprache in den
Kalenderwochen 34 und 35 statt.
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