Deutsch-Griechisches
Jugendwerk
EAMnvoyeppoviko ‘ISpupa
NeoAaiag

Mpoknpu&n B€ong epyaociag
Ewdikog/n Zuvepyatng/Zuvepy&Tida tou MevikoU MpapuaTeEX

Tomog epyaoiag: Aswia, MNeppavia

To ENAnvoyeppaviko 16pupa Neohaiag (ETIN) eival évag SteBvrg opyaviopog pe €6pa tn
Aewpia kal tn ©eooahovikn. ATo To 2021 evioyUEeL Kal XpNHATOSOTEL TLG avTal\ayeg
VEWV Kal LKWV TNG epyaociag pe Tn veolaia peta&u EANadag kat Meppaviag.

H ouykekplpevn Beon ipoodepel o KATAAMNNAa atopa aro tnv ENada tn Suvatotnta | 1
Va ATOKTHoouV TIOAUTLUN SLeBV eTtayyeApatikr) eumelpia otn leppavia, oto mAaiolo
TPLETOUG amdoTacng, CUPBANOVTAG EVEPYA OTNV EVIOYUON TNG ENANVOYEPHAVLKAG
ouvepyaotiag.

EL8LKEG TtpOoUTIO0EOELG

H B€on kaAuTttetal oto Aaiolo TpLetolg andomtacng otn Meppavia.
Awkalwpa uTtooAAG altnong £xouv aToKAELOTIKA uTtoPAdLOL Kat uTtoPrdLEG TTOU:

e EXOULV TN ouVNOn Katolkia Toug otnv EANadSa adlaAeLtta Katd toug teAevtaloug
Swdeka (12) pRveg, Kal

e elval pdéBupol/-gg va peteykataotabouv otn Aswia yia Stdotnua tplwv (3)
ETWV.

OL appodLotntég oag
e Ymootrpt&n tou Mevikou Mpappatea o€ OpyavwTLkd, SLOLKNTIKA KAl OTPATNYLKA
{nthpata.
o Office Management oto ypadeio tng Aewpiag

o T[poetolpacia kat TapakoAoUBNon CUVAVTCEWVY, UTINPECLAKWVY Ta&LdLwV Kat
ouvedpldoswv opydvwv Tou I§pupatog.

e XUvtagn apoucldoewy, EKBECEWVY, ELONYNOEWY, CNUELWOEWV KAl TIPAKTIKWY
ouvedpLdoswv.
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e ZUVTOVIOMOG NG ouvepyaoiag petagu twv ypadeiwv tng Asupiag kat tng
©egocoalovikng.

e Emkowwvia pe uttoupyeia, SNUOoLeg apyEg kat ouvepyalopevoug Gopeic.

e YToothpl&n otnv mpoetoLpacia Kat uAottolnon SLeBvwv Epywv Kat EKGNAWOEWV.

o ’'Epeuva, ouN\oyr| kat emegepyacia TAnpodopLWV yLa TNV UTIOOTAPLEN TOU
r'padeiov tou MevikoL Mpappatea.

e Opydvwon Kat CUVTOVIOHOG ETILOKEPEWVY AVTLTIPOOWTIELWV.

To TtpodiA oag
o [tuyio Avwtatng Ekmaidevong.

e 'ApLOTN yvwon TNg ENNVLKAG KAl TNG YEPHAVLKAG YAWOoaAg, TOCO OTOV
TIPOdOPLKO 600 KAl GTOV ypartto Adyo.

e [oAU KaAR yvwon Twv epappoywv Microsoft Office.

e MebBobikotnta, autovopia Kat armoAutn SLakpLTkOTnTa atny epyacia.

e Ikavotnta opyavwong, CUVTOVLOHOU Kal ATTOTEAECHUATLKIG ETILKOWVWVIAG,.
o EvdLadépov yia tn Sebvr) ouvepyaoia kat TG ENANVOYEPHAVLKEG OXETELG.

e [pocBeta mpoodvra r epmelpla oto Office Management 6a a§lohoynBouv
Betika.

MNati va epyaoteite oto EFIN;

Q¢ EL81k6¢/n) Zuvepyatng/Zuvepyatida tou MNevikou MNpappatéa, 6a epyacteite otnv
KapdLa pag SteBvoug Stpepoug opyavwong, oto onueio ouvavinong tng EANAadag kat
¢ Meppaviag.
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H B€on poodépeL Tn Suvatotnta va aroKToETe TIOAUTLUN SLeBVA eTTaYYEALATLKA
eumelpia, va avamtuete €va Loxupo eN\nvoyeppaviko Siktuo ouvepyaaoiag kat va
OUMBAAETE evepyd OTNV TIEPALTEPW AVATITUEN TNG ouvVEPYaoiag HETAEU Twv SUO XWPwWV.

ATtoS0XEG

O amnodoyeg kabopidovtal cUpPwva pe tov Loyvovta Nivaka ATtoSoxXwv Tou
EAAnvoyeppavikoU Ispopatog NeoAaiag yua tn Meppavia. 13

Avdloya pe Ta TIpooovTa Kat tn ouvaodr) ETayyeAUATIKI EUTIELPLA, OL ETAOLEG PLKTEG
arodoy€¢ kupaivovtat petagv 29.000 kat 30.000 eupw.

YToBoAR atticewv

Mapakalouvvtal ot evéLadpepdpevol/-G va anooteilouv ewg TLg 15.08.2026 ta
Sikatohoyntika tng uttoPndLotnTag toug (Bloypadikd onueiwpa, avtiypada tithwv
OTIOUS WV Kal oUVToUN €TILOTOAN ekSAAwaonNG evdLladepovtog) otn StevBuvon:

bewerben@egin-dgjw.org

Ol ouvevtev&elg Ba TpaypatotolnBouv SLtadLlkTuakda, oTnv eNANVLKI Kat Tn YEPHAVLKA
yAwaooa.
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Stellenausschreibung
Referent*in des Generalsekretars (m/w/d)
Arbeitsort: Leipzig, Deutschland

Das Deutsch-Griechische Jugendwerk (DGJW) ist eine internationale Organisation mit
Sitz in Leipzig und Thessaloniki. Seit 2021 starkt und férdert das DGJW den
Jugendaustausch sowie den Austausch von Fachkraften der Jugendarbeit zwischen
Deutschland und Griechenland.

Diese Position bietet qualifizierten Fachkraften aus Griechenland die Mdglichkeit, im | 4
Rahmen einer dreijahrigen Entsendung internationale Berufserfahrung in Deutschland
zu sammeln und die deutsch-griechische Zusammenarbeit aktiv mitzugestalten.

Besondere Voraussetzungen

Die Stelle wird im Rahmen einer dreijahrigen Entsendung besetzt. Bewerben kénnen
sich ausschlieBlich Personen, die ihren gewdhnlichen Aufenthalt seit mindestens zwdlf
Monaten ununterbrochen in Griechenland haben und bereit sind, fur drei Jahre nach
Leipzig umzuziehen.

Ihr Aufgabenbereich

e Unterstutzung des Generalsekretars in organisatorischen, administrativen und
strategischen Angelegenheiten.

e Blromanagement im Buro Leipzig

e Vor-und Nachbereitung von Besprechungen, Dienstreisen und Gremiensitzungen.

e Erstellung von Prasentationen, Berichten, Entscheidungsvorlagen und Protokollen.

e Koordination der Zusammenarbeit zwischen den Standorten Leipzig und
Thessaloniki.

e Kommunikation mit Ministerien, Behdrden und Partnerorganisationen.

e Unterstutzung bei internationalen Projekten und Veranstaltungen.

e Recherche und Aufbereitung von Informationen fur das Generalsekretariat.

e Organisation von Delegationsbesuchen.
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Ihr Profil

e Abgeschlossenes Hochschulstudium

e Sehr gute Deutsch- und Griechischkenntnisse in Wort und Schrift

e Sehr gute MS-Office-Kenntnisse

e Strukturierte, selbststandige und diskrete Arbeitsweise

e Kommunikations- und Organisationsstarke

e Interesse an internationaler Zusammenarbeit

e Zusatzliche Qualifikationen sowie Berufserfahrung im Bereich Office Management
werden positiv berlcksichtigt.

Warum diese Stelle? |5

Sie arbeiten unmittelbar an der Schnittstelle zwischen Deutschland und Griechenland
und unterstltzen die Leitung einer internationalen Organisation. Die Stelle bietet die
Madglichkeit, internationale Berufserfahrung zu sammeln, ein deutsch-griechisches
Netzwerk aufzubauen und die Zusammenarbeit beider Lander aktiv mitzugestalten.

Vergutung

Die Vergutung erfolgt auf Grundlage der Vergutungstabelle des DGJW. Je nach
Qualifikation und einschlagiger Berufserfahrung betragt die jahrliche Bruttovergutung
zwischen 29.000 und 30.000 Euro.

Bewerbung

Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf, Zeugnisse und kurzes
Motivationsschreiben) bis zum 15.08.2026 an bewerben@egin-dgjw.org.
Die Bewerbungsgesprache finden digital in deutscher und griechischer Sprache statt.
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