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Anmerkungen zum OASE-Handbuch

Was ist OASE eigentlich?

Das Online-Portal OASE wird seit 2008 vom Deutsch-Polnischen Jugendwerk (DPJW) entwickelt und
wurde zudem 2023 bei folgenden Fach- und Forderstellen der Internationalen Jugendarbeit
eingefuhrt:

e ConAct - Koordinierungszentrum Deutsch-Israelischer Jugendaustausch
e Stiftung Deutsch-Russischer Jugendaustausch
e Koordinierungszentrum Deutsch-Tschechischer Jugendaustausch - Tandem

Seit 2025 wird OASE auch vom Deutsch-Griechischen Jugendwerk (DGJW) fur die digitale
Antragstellung und Abrechnung genutzt.

Eigener OASE-Zugang fur das DGJW notwendig

Die genannten Fach- und Férderstellen haben jeweils eine eigene OASE-Instanz: die Daten werden
von den Fach- und Forderstellen auf jeweils eigenen Servern verwaltet, sodass die Daten
voneinander getrennt sind. Daher mussen sich Letztempfanger auf jeder OASE registrieren, auf
welcher sie Antrage stellen wollen.

In diesem Handbuch werden die Funktionen von OASE anhand von Screenshots vorgestellt.

Laufende Aktualisierungen

Das Handbuch befindet sich im Aufbau und wird laufend aktualisiert. Nach und nach werden weitere
Anwendungsbereiche aufgenommen. Bitte beachten Sie, dass die Screenshots/Abbildungen in
diesem Handbuch von der von Ihnen verwendeten OASE-Version abweichen kénnen (Logo, Version).
Die Funktionalitat bleibt hiervon unberuhrt. Sie finden die aktuelle Version immer im
Downloadbereich der DGJW-Website.

In unserer Zeit ist es wichtig zu betonen, dass OASE vollstandig auf kunstliche Intelligenz verzichtet.
Umso mebhr ist also an der einen oder anderen Stelle Ihr Mitdenken gefragt, um die geltenden
Forderrichtlinien einzuhalten. Lassen Sie sich davon bitte nicht irritieren. Nutzen Sie gern die
Beratungsangebote des DGJW, falls mal etwas partout nicht funktionieren sollte.

Vielen Dank fir Ihr Engagement! Gemeinsam
schaffen wir Begegnung!



Schritt fiir Schritt durch OASE

Wichtige Hinweise

1.

Das Portal dient dazu, Antrage beim DGJW einzureichen und abzurechnen sowie
zusatzliche Dokumente zu versenden.

Der Zugriff auf das Portal ist fUr registrierte Benutzer:innen maoglich.

ACHTUNG: Das Benutzerprofil wird einer bestimmten E-Mail-Adresse zugewiesen. Nach
dem Einloggen kénnen nur noch nicht versendete Antrage und Abrechnungen
eingesehen und bearbeitet werden, die mit dieser E-Mail-Adresse vorbereitet oder vom
Projektpartner dieser E-Mail-Adresse zur Verfugung gestellt wurden.

Wenn Sie Ihr Passwort vergessen haben, kdnnen Sie ein neues Passwort erstellen, das an
die angegebene E-Mail-Adresse gesendet wird. Nachdem Sie sich angemeldet haben,
kénnen Sie das Passwort auch jederzeit im Reiter ,,Mein Konto" andern. Wenn Sie Ihre E-
Mail-Adresse andern mdchten, mussen Sie ein neues Profil im OASE-Portal erstellen. Wenn
Sie im OASE-Portal Ihren Familiennamen andern mochten, wenden Sie sich bitte an das
DGJW.

Das Portal ist zweisprachig. Antrage und Abrechnungen kénnen sowohl in Deutsch und
Griechisch als auch in Kombination beider Sprachen eingereicht werden.

Antrage werden weiterhin gemeinsam gestellt. Der Versand tber die OASE an die Zentralstelle oder
das DGJW erfolgt durch den Partner, der mit der Antragserstellung begonnen hat. Die Seite, die
mit der Antragstellung beginnt, kann ihrem Partner jederzeit den Antragsentwurf zur
Verfligung stellen. Hinweise dazu finden Sie nach dem Einloggen. Der Projektpartner
muss jedoch Uber ein eigenes Profil im OASE-Portal verfigen.

Das OASE-Portal ist kein Archiv; daher finden Sie hier keine Antrage und Abrechnungen,
die bereits dem DGJW oder seinen Zentralstellen Ubermittelt wurden. Antrage und
Abrechnungen kénnen nur als Arbeitsversion zur aktuellen Bearbeitung gespeichert
werden. Zusammenfassungen der eingereichten Antrage und Abrechnungen finden Sie
im Anhang der Bestatigungsnachricht, die OASE an Ihre E-Mail-Adresse sendet.

Das OASE-Portal erméglicht Innen auch den Abruf der Bewilligungen fur Ihre Projekte.
Der Zugriff auf eine Bewilligung ist jedoch ausschliel3lich Uber einen speziellen Link

mdglich, den Sie jedes Mal per E-Mail erhalten.



1. Loslegen

1.1 Registrierung und Login

Bei Aufruf des OASE-Portals wird zunachst eine Maske zum Einloggen in das Portal angezeigt. An
dieser Stelle kdnnen Sie sich auch ein Erklar-Video sowie schriftliche Hinweise zur Nutzung ansehen
(s. Abbildung). Die Sprachversion, die Sie hier auswahlen, kénnen Sie nach dem Login nicht andern.

g /N VR
Q Deutsche Version Griechische Version =

‘ Willkommen bei OASE

a dem Onlineportal des DGJW zur Antragstellung und -abrechnung
Login

E-Mail

Passwort

Das kann nitzlich sein
1. (Erklarfilm) Antragstellung iber OASE
2. [PDF] Hinweise zur Nutzung des OASE-Portals

Zur Registrierung gibt die verantwortliche Person des Tragers ihre personlichen Daten und ihre E-
Mail-Adresse an.

Wir empfehlen, eine zentrale E-Mail-Adresse zu verwenden (z.B. Antrag@einrichtung.de).

Es ist wichtig, dass die verantwortlichen Personen immer Zugriff auf diese Adresse haben, da die
weitere Korrespondenz hiertiber geschieht. An die angegebene E-Mail-Adresse wird sofort
automatisch eine Bestatigungsmail mit einem Link zum letzten Schritt der Registrierung versandt.
Der Trager gibt auf der verlinkten Seite erneut seine E-Mail-Adresse und sein Passwort ein und kann
ab sofort Antrage stellen.

Die Uber diesen Login gestellten Antrage werden personalisiert behandelt. Das heif3t, dass eine
weitere Mailadresse desselben Tragers in OASE auch ein neues Benutzer:innenkonto anlegt.
Zwischengespeicherte Antrage in OASE kdnnen nur Uber das OASE-Konto abgerufen werden, Gber
welche diese auch gestellt wurden. Auch weitere Dokumente kdnnen Uber OASE nur uber ein und
dasselbe Konto einem bereits gestellten Antrag zugeordnet werden (z. B. Verwendungsnachweis).



Anleitungen zur Antragstellung und Verwendungsnachweis

Nach Login im OASE-Portal sehen Sie folgende Leiste:

O

Antrage und Abr in Arbei Neuen Antrag stellen

Antrag abrechnen D

Willkommen in der elektronischen Antragstellung und -abrechnung OASE des DGJW.

Starten Sie rechts und tragen Sie Ihre vollstdndigen Daten in ,,Mein Konto” ein. Das erleichtert die
Antragstellung, -abrechnung und -bearbeitung. Sie brauchen fuir die Antragstellung auch die
Kontaktdaten lhres Partners, da Sie den Antrag gemeinsam stellen.

1.2 Antragstellung

O

Antrége und Abrec in Arbei Neuen Antrag stellen Antrag abrechnen Dokumente hochladen Mein Konto

Willkommen in der elektronischen Antragstellung und -abrechnung OASE des DGJW.

Die Antragseingabe in OASE erfolgt Uber verschiedene Formularfelder. Diese orientieren sich an den
bekannten Férdermoglichkeiten des DGJW. Es besteht bei vielen Formularfeldern die Méglichkeit,
zuruckzugehen und Angaben zu korrigieren, bis der Antrag abgeschickt wurde.

An bestimmten Stellen kénnen zusatzlich Dokumente hochgeladen werden (z. B. Programm, Ziele
und Methoden)

Laden Sie Dokumente bei der Antragstellung erst direkt vor dem Absenden hoch.
Hochgeladene Dokumente kénnen nicht zwischengespeichert werden.

Uber ein spezielles Feld kénnen am Ende der Antragstellung zuséatzliche Mitteilungen an
Zentralstellen oder das DGJW Ubermittelt werden (z. B. fur Inhalte, die nicht in das Formular passen
oder fur Hinweise zum gestellten Antrag)

In den folgenden Abschnitten werden Besonderheiten der Formularfelder erldutert. Bei inhaltlichen
Fragen zu den Forderrichtlinien wenden Sie sich bitte an Ihre Zentralstelle oder das jeweils
zustandige Forderreferat.



Sie kénnen und sollten den Antrag zwischenspeichern. Im OASE-Portal kdnnen Sie sich innerhalb
Ihres Antrags zurickbewegen und Ihren Antrag Uberarbeiten. Achtung: Falls Sie in Ihrem Browser
auf zurick klicken, 16scht sich Ihr Bearbeitungsfortschritt!

Antrage und Abrechnungen in Arbeitsfassung

Hilfe
Antrag Zwischenspeichern Antrag Zwischenspeichern und an den Partner zur Bearbeitung geben Ubersicht Antragsverlauf

Projekttyp v

Wahlen Sie die Art des Projektes aus. Es werden zu jeder Projektart weitere Informationen angezeigt.
Achtung! Nachdem Sie die Projektart hier einmal ausgewahlt haben, kdnnen Sie diese im weiteren Verlauf der Antragsstellung nicht mehr andern.

O Schulischer Austausch O AuBerschulischer Jugendaustausch

OJugendbegegnung C‘Fachkra!leprogramm OIndmduellerAuslausch/Prakllka/Hospllahonen OKlempro;ekl

Die Auswahl des Projekttyps steuert weitergehende Formularfelder und kann im Gegensatz zu
anderen Angaben nicht nachtraglich geandert werden. Nach erfolgter Festlegung werden die
Optionen ausgegraut. Fullen Sie die erforderlichen Felder aus. Das System weist Sie darauf hin,
welche Felder fur die Antragsbearbeitung notwendig sind:

Die Daten dieses Abschnitts sind unvollstandig.
Bitte kontrollieren Sie die markierten Felder.

Wenn Sie zum Punkt ,Programm® gelangen, besteht die Moglichkeit, das Programm als Dokument
hochzuladen. Alternativ kdnnen Sie die Eingabemaske benutzen.

Ziele und Methoden v

Programm ¥

Bitte tragen Sie das geplante Programm mit Angaben zur Unterkunftsart ein. Wenn Sie ein Programm in einem Dokument schon vorbereitet haben, kénnen Sie das Dokument hier hinzufiigen. Bitte beachten Sie, dass die Dateigréfie 20 MB nicht iberschreiten darf. Wir weisen
darauf hin, dass ein As ht geférdert wird.

Aus technischen Griind n Dateien weder zwischengespeichert noch an den Partner versendet werden. Bitte laden Sie die gewiinschten Dokumente erst direkt vor dem Absenden Ihres Antrags an das DGJW bzw. die zustandige Zentralstelle hoch

Datei i wal

mit tellung, Erwartungsabirag
Vormittag Ja v Gastgeber Familie v
/
o 20082025 || B Nachmittag - Gaste Hotel, Herberge usw.~
’
Abend >
’
Vormittag Ja v Gastgeber Familie -
P
[ ] 21082025 | | B Nachmittag - Gaste Hotel, Herberge usw. >
#
Abend -

Spalte "mit Partnergruppe” fiir die neue Zeile ibernehmen

Mittels ,,Zeile Hinzufliigen” kénnen Sie einen Programmtag hinzuftigen. Sie mussen fur die
Tagesabschnitte festlegen, ob diese mit der Partnergruppe oder ohne diese stattfinden.

Ist ein Haken bei ,,Spalte "mit Partnergruppe” fur die neue Zeile ibernehmen” gesetzt, werden
diese Angaben beim Hinzufligen von Zeilen Gbernommen.



Projekttyp v’
Projektdaten (Hauptantrag) v

Antragsparteien v

Die aktuell eingeloggte Person vertritt bei diesem Projekt folgende Rolle:

D O

Geben Sie Ihre Rolle beim Projekt an. Im Folgenden werden die Tragerdaten abgefragt, und
abhangig von Ihrer Rolle Ihr Finanzierungsplan. Wahlen Sie zunachst Ihre Zentralstelle aus. Unter
Zentralstellen-Finder kénnen Sie sich orientieren und erfahren das passende Kurzel. Fir den Fall,
dass Ihr Antrag direkt an das DGJW gestellt werden muss, finden Sie dort auch das entsprechende
Klrzel abhangig von Ihrer Projektart.

Als Gastgeber erhalten Sie folgende Ansicht:

Finanzierungsplan zu den Programmkosten
Der Tréiger stellt den Antrag:

® an folgende Zentralstelle (Bitte geben Sie hier den Namen oder die Nummer Ihrer Zentralstelle ein ] Zentralstellen-Finder

A. Ausgaben

fiir 6.000,00

B. Einnahmen (Der Antragsteller muss Eigenleistung und/oder andere Férderung angeben|

rer und Betrag angeben)

Eigenleistung des Antragstellers 600,00
Einnahmen gesamt: 600,00

c DGIW-Zuschuss fiir und Giiste

A. Voraussichtliche Gesamtausgaben fur Programmkosten: Tragen Sie hier eine realistische
Schatzung der erwarteten Gesamtausgaben ein, die als Grundlage fur die Finanzierung dient.

B. Einnahmen: Die Einnahmen gliedern sich in zwei Bereiche, die oberen drei Eingabemasken sind
far Einnahmen von anderen Forderstellen (Drittmittel) vorgesehen, die untere flr die Eigenleistung.
Erhobene Teilnahmebeitrage mussen auch angegeben werden.



o Programmkosten Hotel, Herberge usw.~ 4000 EUR~ [ 4000,00 EUR
@ Honorar fr Sprachmittiung oder Sprachanimati~ 1 5 150,00 EUR~ 750,00] EUR
o Vor-/Nachbereitung v 300,00 EUR~ 300,00) EUR
Beantragter Gesamtzuschuss: 505000
Ausgaben gesamt (A): 6.000,00| Einnahmen gesamt (B+C): 5.650,00]
der Progr (A=B+C)
Interkunft
Bei unterschiedlicher Unterkunft der Gastgeber und Gaste - bitte begriinden.
’

C. Beantragter DGJW-Zuschuss: In der Rolle des Gastgebers kdnnen Sie hier Programmkosten
abhangig von der Unterbringungsart der Gruppe sowie einen Zuschuss zur Sprachmittlung bzw. -
animation beantragen. Falls die Unterkunft der Teilnehmenden variiert, begriinden Sie dies im Feld
unter Unterkunft. Sie kdnnen den Zuschuss von max. 300,00 Euro flr die Vor- bzw. Nachbereitung
der Teilnehmenden im eigenen Land beantragen, sofern dabei notwendige Kosten anfallen, die Sie
mit dem Verwendungsnachweis belegen.

Es gilt die Gleichung A=B+C, ansonsten fordert das System Sie auf, Ihre Angaben zu korrigieren, bis
Ausgaben und Einnahmen deckungsgleich sind.

Im Folgenden wird die Bankverbindung der Antragspartei abgefragt.

Alternative Gast:

C. Beantragter DGJW-Zuschuss
Projektort

PLZ[04109 | Ort[Leipzig
e = =2 =2 e = | =S
° Reisekosten 48100 | [Preveza 2096 | km@ % Satzprokm:| 0,1 314,40) EUR~ 3.144,00] EUR

Zusatzliche Reisetage -~ 0 5 3 1500/ EUR~ 225,00 EUR

Vor-/Nachbereitung - 300,00) EUR~ 300,00] EUR

Zene hlnzulugen Beantragter Gesamtzuschuss: | 3.669,00|

Ausgaben gesamt (A): Einnahmen gesamt (B+C): 3.669,00
Zusammenfassung der Reisekosten (A=B+C)

Sind Sie Gast, unterscheiden sich die Angaben unter C. Dort berechnet sich dann auf Grundlage der
Entfernung zum angegebenen Projektort in Kilometern der mdgliche Zuschuss, abhangig von der
angegebenen Personenzahl, die reist. Im Beispiel der Abbildung werden 3 zusatzliche Reisetage fur 5
Teilnehmende beantragt sowie der Zuschuss zur Vor- und Nachbereitung der Gast-Teilnehmenden.

Auch hier muss A=B+C gelten. Auch hier wird im nachsten Abschnitt die Bankverbindung abgefragt.

Sind Ihre Daten vollstandig, mussen Sie nun Ihren Partner angeben (bei trilateralen Programmen
auch den Partner im Drittland).



lhr Partner hat noch keinen Login. Bitte
benachrichtigen Sie lhren Projektpartner, dass er

sich bei OASE registriert, damit er gemeinsame
Antrage online erganzen und stellen kann.

Falls Ihr Partner noch keinen OASE-Zugang hat, erscheint die dargestellte Meldung. Ist Ihr Partner
registriert, kdnnen Sie den Antrag zwischenspeichern und an den Partner zur Bearbeitung
geben. Es erscheint die folgende Meldung:

Der aktuelle Arbeitsstand wurde
2zwischengespeichert und an lhren Partner zur
Bearbeitung abgegeben. An lhren Partner wurde
eine E-Mail versendet, die Sie in Kopie erhalten.

ACHTUNG: Hochgeladene Dokumente kénnen
nicht zwischengespeichert werden.

Je nach Konstellation erscheinen weitere Optionen zur weiteren Bearbeitung oder Einreichung des
Antrags. An dieser Stelle empfehlen wir die enge Abstimmung mit Ihren Projektpartner.

»

Finanzierungsplan zu den Programmkosten
Wenn Ihr Partner den Antrag erstellt hat und Sie die Finanzierung fiir sich selber ausfiillen, dann wihlen Sie bitte eine der entsprechenden Optionen (2 oder 3) aus. Wenn Sie keine Finanzierung beantragen méchten, wahlen Sie bitte den letzten Punkt aus.
Der Trager stellt den Antrag:
O selbst und reicht seinen Finanzierungsplan nach
hiermit direkt an das DGJW und ich gebe seine Finanzdaten linkL. IBAN] ein

O hiermit an folgende Zentralstelle und ich gebe seine Finanzdaten linkL. IBAN] ein: | ) Finder

Wichtig: Bitte beachten Sie die fidr ", .sportliche” oder andere .auBerschulische” MaBnahmen. Sollte in Ihrem Fall
ausnahmsweise keine Zentralstelle zustindig sein, wéhlen Sie bitte das DGJW als Zentralstelle aus und beachten Sie auch hier die richtige Zuordnung hinsichtlich der
Ausrichtung Ihrer Mainahme.

O beantragt keinen Zuschuss.

Zusammenfassung V'

Die Daten fiir diese Antragspartei sind vollstandig.
Sie konnen eine weitere Antragspartei hinzufiigen, indem Sie den entsprechenen Button klicken. Wenn Sie alle Antragsparteien erfasst haben, klicken Sie auf "Weiter”.

Drittland hinzufligen

Sind die Angaben vollstandig, haben Sie die Mdglichkeit, Dateien hochzuladen und der Zentralstelle



und dem DGJW in einem Freitextfeld noch etwas mitzuteilen.

Dokumente ¥
Sie kdnnen hier ein weiteres dasim des Antrags steht. Bitte beachten Sie, dass die Dateigréfe 20 MB nicht iiberschreiten darf.
Aus technischen Griinden kénnen die hochgeladenen Dateien weder zwischengespeichert noch an den Partner versendet werden. Bitte laden Sie die gewiinschten Dokumente erst direkt vor dem Absenden |hres Antrags an das DGJW bzw. die zustandige Zentralstelle hoch.
Datei hinzufii Wiblen Sie die 2y Gbertragende Datei us

Wollen Sie dem DGJW oder der Zentralstelle noch etwas mitteilen?

Klicken Sie auf ,,Weiter”.

Sie kénnen dann die Antragstellung abschlie3en, indem Sie auf ,,Antrag stellen” klicken. Sie und
Ihr(e) Partner erhalten eine E-Mail mit der Zusammenfassung des Antrags als PDF-Dokument.

Zusammenfassung Vv
DI

Sie bitte den Button "Antrag Zwischens
Antrag Zwischenspeichern und an den Partner zur Bearbeitung geben

Sie schliefien die Antragserstellung ab, indem Sie den Button “Antrag stellen” klicken. Nachdem Sie den Antrag gestellt haben, erhalten Sie und Ihr Projektpartner alle eingegebenen Antragsdaten per E-Mail als PDF-Datei.

Geschafft? Fast!

Jetzt fehlen noch die Unterschriften der vertretungsberechtigten Personen aller Partner auf der
Unterschriftenseite, die Sie mit der Zusammenfassung der Antragsdaten per E-Mail bekommen
haben. Sie haben die Méglichkeit digital zu unterschreiben oder die im Anhang der E-Mail erhaltene
Zusammenfassung und die Unterschriftenseite auszudrucken, zu unterschreiben und einzuscannen.
Das DG)W akzeptiert auch die Uber gov.gr beglaubigte digitale Unterschrift griechischer Partner.
Laden Sie anschlielRend die Zusammenfassung der Antragsdaten und die gescannte
Unterschriftenseite per Upload Uber das OASE-Portal - nach Angabe der vorlaufigen
Eingangsnummer unter dem Menupunkt Dokumente hochladen - hoch.

Antrége und Abr in Arbei Neuen Antrag stellen Antrag abrechnen Dokumente hochladen Mein Konto

Willkommen in der elektronischen Antragstellung und -abrechnung OASE des DGJW.



1.3 Abrechnung

O

Antrége und Abrec in Arbeitsf: Neuen Antrag stellen Antrag abrechnen Dokumente hochladen Mein Konto

Willkommen in der elektronischen Antragstellung und -abrechnung OASE des DGJW.

Sie haben Ihre MalRnahme erfolgreich durchgefuhrt? Dann fehlt nur noch die Abrechnung. Wahlen
Sie den MenuUpunkt ,,Antrag abrechnen”. Anhand Ihrer Antragsnummer kénnen Sie auf die Daten
Ihrer MalRnahme zugreifen.

1.3 Abrechnung der MaBnahme

Nach erfolgreicher Durchfuhrung Ihrer MalBnahme erfolgt die Abrechnung Uber das OASE-Portal.
Wahlen Sie hierzu den Menupunkt ,,Antrag abrechnen”. Anhand Ihrer Antragsnummer kénnen Sie
auf die Daten Ihrer MalRnahme zugreifen.

Wichtig:

Im Unterschied zur Antragstellung erfolgt die Abrechnung eigenstandig und getrennt vom
Projektpartner. Das bedeutet, dass jeder Projektpartner eine eigene Abrechnung erstellt und
ausschlief3lich die Kosten abrechnet, die seiner jeweiligen Rolle (Gast oder Gastgeber) entsprechen.
Es konnen nur diejenigen Kostenarten (z. B. Programm- oder Reisekosten) abgerechnet werden, die
im Rahmen der Bewilligung berucksichtigt wurden.

Antrag suchen

Unter dem Menupunkt ,,Antrag abrechnen” kdnnen Sie mithilfe Ihrer Antragsnummer auf die
Daten der MaRnahme zugreifen. Bitte achten Sie darauf, das korrekte Jahr auszuwahlen (s.
Abbildung).

Antrage und Abrechnungen in Arbeitsfassung Neuen An

Hilfe
Abrechnung Zwischenspeichern Ubersicht Abrechnungsverlauf

Antragsnummer ¥

Geben Sie das Jahr und die Nummer des Antrages ein, zu dem Sie eine Abrechnung eingeben wollen. Diese kann eine OASE-Eingangsnummer sein, oder eine DGJW Projektnummer.
O OASE-Eingangsnummer (5 Stellen, z.B. 2026-xxxxx)
® Projektnummer DGJW (5 Stellen, z.B. D-xxxxx-26)

2025

L EIED 2026

Im nachsten Schritt werden Ihnen die bei der Antragstellung gespeicherten Daten angezeigt.

Sofern sich Anderungen ergeben haben (z. B. eine neue Adresse), tragen Sie diese bitte an dieser
10



Stelle ein.
Andernfalls bestatigen Sie die gespeicherten Angaben durch Klicken auf ,,Weiter".

Daten des Antragstellers v

Georgina Test Verein 0112000002

Im Bereich ,,Projektdaten” sind die grundlegenden Angaben hinterlegt, die bereits im Rahmen der
Antragstellung erfasst wurden. Diese kdnnen bei Bedarf angepasst werden.

Bitte Uberprufen Sie die Projektdaten sowie den Projektort und andern Sie die Angaben, sofern sich
Abweichungen ergeben haben.

In der Teilnehmendenliste tragen Sie die tatsachliche Anzahl der Teilnehmenden sowie der
Betreuer*innen der Mal3nahme ein.

Sofern Vor- und Nachbereitungstreffen durchgefuhrt wurden, geben Sie auch hierfur die
entsprechende Anzahl der Teilnehmenden an.

Projektdaten v

Projekttyp
Achtung! Nachdem Sie den Projekttyp hier einmal ausgewdhlt haben, kénnen Sie diese im weiteren Verlauf der Antragsabrechnung nicht mehr andern.

Pro;eknermm

Beginn| 01.10.2025 Ende| 07.10.2025 | 3

Projektort
Land Deutschland ~

PLZ |04275 Ort |Leipzig Bundesland |Sachsen

Teilnehmer
Hauptprojekt

oot | e ||
i | o Joomm | o [ [ow | o o]

Gesamte Anzahl der Teilnehmer, Betreuer und Sprachmittler aus allen Landern:

Vor- oder Nachbereitung - falls stattgefunden hat
DE GR Drittland Gesamt

Im Abschnitt ,,Programm®” kdnnen Sie entweder das im Rahmen der Begegnung tatsachlich
durchgefuhrte Programm als PDF-Dokument hochladen oder das Programm uber die Option ,,Zeile
hinzufiigen” tageweise manuell erfassen.

Dabei haben Sie die Moglichkeit, direkt anzugeben, ob es sich bei den einzelnen Programmpunkten
um gemeinsame Programmpunkte handelt, sowie die Unterkunftsart der Teilnehmenden (z. B.
Hotel, Hostel oder Familienunterbringung) auszuwahlen.

Diese Funktion ist insbesondere dann hilfreich, wenn wahrend der Mal3nahme unterschiedliche
Unterkunftsarten genutzt wurden.

11



Programm v

Bitte tragen Sie das durchgefiihrte Programm [inklusive der evtl. statt d Vor-, Nachbereitung- und Leiterseminare) mit Angaben zur Unterkunftsart ein.
Wenn Sie ein Programm in einem oder mehreren [max. 4) Dokument(en) schon vorbereitet haben, kénnen Sie diese hier hinzufiigen. Bitte beachten Sie, dass die DateigréBe 20 MB nicht liberschreiten
darf.

Datei hil iigen: Wahlen Sie die zu iibertragende Datei aus..
Bitte benennen Sie alle Dateien unterschiedlich.
(entiernen | patum | Tageszeit | Programmpunkie | mitPartnergruppe Unterunisart

Vormittag v Projekttyp Hauptprojekt v

° 01.01.2026 | = Nachmittag v Gastgeber v

Abend N4 Gaste v

O Spalte “mit Partnergruppe” fiir die neue Zeile ibernehmen

0 Spalte “Unterkunftsart” fir die neue Zeile ubernehmen

Zeile hinzufiigen

Sofern Sie Gastgeber sind, folgt nun der Abschnitt ,,Sachbericht”.

1. Sprachliche Verstindigung erfolgte:
O Aut Griechisch
O Aut Deutsch

O in einer anderen Sprache:

2. Die sprachliche Verstindigung war:
O sehr gut
Ogut
O zufriedenstellend
O schlecht

3. Wie wurde die Partnerschaft fiir das Projekt etabliert?
Bitte maximal 500 Worter pro Antwort

4. Wie haben sich das Lei und die Teil auf die vorbereitet?
Bitte maximal 500 Warter pro Antwort

Finanzierung

Im Abschnitt ,,Finanzierung” geben Sie die Finanzdaten zu Ihrem Projekt ein. Diese Ubersicht
kénnen Sie wie eine Belegliste behandeln.

A. Ausgaben
Unter ,A. Ausgaben” tragen Sie alle Ausgaben ein, die Sie im Rahmen des Projektes getatigt haben.

Pro Ausgabe sollten Sie eine neue Zeile hinzufigen und sowohl die Art der Ausgabe (z. B.
Flugkosten, Unterkunft, Verpflegung, Materialien) als auch den Zahlungsempfanger (z. B. Name der
Airline, des Hotels, Restaurants oder Supermarktes) angeben. Bitte vervollstandigen Sie die Angaben
mit der entsprechenden Teilnehmendenzahl.

Zum Beispiel: Flugtickets fiir 30 TN, Eintritt Museum fiir 15 TN, etc.

Belege mit einem Einzelwert unter 50 € kdnnen zusammengefasst und den entsprechenden
Kategorien (Fahrtkosten, Verpflegung, Programmkosten) zugeordnet werden.
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A. Ausgaben (bitte geben Sie in jeder Zeile die Summe fii ei i uppe v Honorare, Transport, ...}

mm FE “

[Fige fur Teilnehmende - Name der Fluggesellschaft 4.500,00/

2 ( ) 000

Summe der Ausgaben:|  4.500,00]

B. Einnahmen
Unter ,B. Einnahmen” geben Sie alle Einnahmen an, die Sie im Rahmen des Projektes erhalten
haben. Diese werden im Folgenden unterteilt in Eigen- und Drittmittel.

Zu den ,Eigenmitteln” zahlen auch Teilnehemendenbeitrage. Diese weisen Sie bitte getrennt
aus.

Die DGJW-Foérderung darf an dieser Stelle noch nicht angegeben werden.
Sofern Sie Drittmittel erhalten haben, tragen Sie diese bitte unter dem entsprechenden Punkt ein.

B. Einnahmen

Eigenmittel [bitte weisen Sie getrennt Teilnehmerbeitrage und Eigenleistung des Antragstellers aus)

S
entfernen

|Eigenmittel 241,00
° 2 Teilnehmenden Beitrége 200,00
Summe der Eigenmittel: | 441,00
Drittmittel

A" der Elnnahm’
entfernen

|Férderverein der deutsch-griechischen Freundschaft 250,00

Zeile hinzufiigen Summe der Drittmittel: 250,00/

C. DGJW-Fdérderung

Unter ,,C. DGJW-Férderung” (vom Antragsteller mit den tatsachlichen Angaben auszufiillen)
geben Sie die DGJW-Fdrderung an, die Sie nach Durchfihrung des Projektes tatsachlich abrechnen
mdchten.

Beispiel: Wurden nach Antragsstellung Reisekosten fiir 15 Teilnehmende bewilligt, tatséchlich haben jedoch
nur 12 Personen an der MafSnahme teilgenommen, sind hier die Reisekosten fur 12 Teilnehmende
einzutragen.

C. DBJW-Férderung s mit den tatsichlichen Angabs

ACHTUNG: Bei der Abrechnung k ind Programmtage beriicksichtigen, die Sie in lhrem Antrag nicht angegeben bzw. uns vor Projektbeginn nachgemeldet haben

m Ansiemie A m

(04275 | [Leipzig
Reisekosten 2265 km Satzprokm:[_0,15] 33973 EUR- [ 407700 €UR
(11635 | (athen B

Summe DGJW-zuschuss: [ 4.077,00]

Ausgaben gesamt (A):[ 4.500,00 Einnahmen gesamt (B+Cl:[ 4.518,00]

Bankverbindung
Der letzte Punkt im Abschnitt ,,Finanzierung” betrifft Ihre Bankverbindung. Die in Ihrem Profil
hinterlegte Bankverbindung wird automatisch tbernommen und kann durch Klicken auf ,,Weiter”
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bestatigt werden.

Sofern sich Ihre Bankverbindung geandert hat, tragen Sie die neuen Angaben bitte hier ein und
laden Sie den Nachweis Uber die Kontoinhaberschaft als zusatzliches Dokument hoch (s.u.). Achten
Sie darauf, die Daten korrekt anzugeben. Stimmen der angegebene Kontoinhaber und die bei der

Bank hinterlegten Daten nicht tiberein, kann die Uberweisung nicht ausgefiihrt werden.

Bankverbindung ¥’

Dokumente hochladen

Unter dem Punkt ,,Dokumente” kénnen Sie die weiteren Unterlagen zu Ihrer Abrechnung
hochladen. Bitte benennen Sie alle Dokumente eindeutig nach dem enthaltenen Inhalt (z.B. TN-Liste)

Als Gast:

Scan des Originals der gemeinsamen Teilnehmendenliste inkl. Adressen und Unterschriften
(passende Vorlage: klick!)

Nachweis fur die Nutzung des DGJW-Forderlogos
ggf. Bilder oder Ergebnisse der Projektdokumentation

falls vom DGJW angefordert: Belege oder weitere Unterlagen

Als Gastgeber:

Scan der Original-Teilnehmendenliste mit Unterschriften (passende Vorlage: klick!)

falls bewilligt und abgerechnet: Vereinbarung und Zahlungsnachweis (Bankiberweisung) zur
Sprachanimation

Nachweis fur die Nutzung des DGJW-Forderlogos
ggf. Bilder oder Ergebnisse der Projektdokumentation

falls vom DGJW angefordert: Belege oder weitere Unterlagen

Bitte beachten Sie in jedem Fall: Alle Abrechnungsunterlagen, einschlieBlich Belege, missen vom

Ende des jeweiligen Foérderjahres an fur mindestens finf Jahre aufbewahrt werden. Auch

digitalisierte Versionen sind zulassig.

Dokumente v
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Zusammenfassung und Einreichung

Fast geschafft: Unter dem Punkt ,,Zusammenfassung” bestatigen Sie die Richtigkeit Ihrer
Angaben, setzen alle erforderlichen Hakchen und reichen Ihre Abrechnung anschlieRend tber
~Abrechnung einreichen” bei uns bzw. bei lhrer Zentralstelle ein.

Die Abrechnungsdaten sind vollstindig. Sie kannen die Daten nochmals durchsehen, indem Sie die einzelnen Punkte der Abrechnung dffnen. Sie schliefien die Erstellung der Abrechnung ab, indem Sie den Button "Abrechnung einreichen” Klicken.

Im Anschluss haben Sie nochmals die Méglichkeit, die Zusammenfassung Ihrer
Abrechnungsdaten einzusehen. Zusatzlich wird Ihnen die Zusammenfassung als PDF-Dokument
per E-Mail zugesandt.

Vielen Dank. Ihre Abrechnung wurde erfolgreich unter der Nummer 2025B00008 gespeichert. An die von Ihnen angegebene E-Mail-Adresse papagiannis(@egin-
dgjw.org wurde eine Bestatigungs-E-Mail mit dem ausgefiillten Abrechnungsformular im Anhang versendet. Bitte iberpriifen Sie dieses nochmals griindlich und
schicken Sie uns die unterschriebene Zusammenfassung der Abrechnung (nur Seiten 1-2) mit den notwendigen Abrechnungsunterlagen auf elektronischem Wege zu

Der Abrechnung liegen folgende Anhénge bei:

Abrechnung anzeigen

- keine Anh@nge

Bestitigung des Gastgebers
Bankverbindung
Tpanedixég Aoyapaopésg

Ort, Datum

Témog, npepopnvia

Rechtsverbindliche Unterschrift, Stempel
Néwn uroypaer, ogpayida

Name und Funktion (in Druckbuchstaben)
Ovoya kai 8éon (ot xepaaia)

Auf Seite 2 des Dokuments finden Sie die Unterschriftenseite. Diese lassen Sie bitte von der
vertretungsberechtigten Person Ihres Tragers unterschreiben (eine digitale Unterschrift ist
ebenfalls moglich) und laden anschlieBend die unterschriebene Zusammenfassung der
Abrechnung (Seiten 1-2) zusammen mit den erforderlichen Abrechnungsunterlagen unter dem
Reiter ,,Dokumente hochladen” unter Angabe Abrechnung und Ihrer Projektnummer hoch.

e
o)

Antrdge und Abrec in Arbei Neuen Antrag stellen Antrag abrechnen Dok hochladen

Sie kdnnen hier zu den eigens gestellten Antragen und Abrechnungen weitere Dokumente hochladen.

Geben Sie das Jahr und die Nummer des Antrages ein. Diese kann eine OASE-Eingangsnummer oder eine DGJW Projektnummer sein. Bitte wahlen Sie Entsprechendes aus.
O Antrag
® Abrechnung

O OASE-Eingangsnummer (5 Stellen, z.B. 2026-xxxxx)
O Projektnummer DGJW (5 Stellen, z.B. D-xxxxx-26)

2026~ Antrag / Abrechnung suchen
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Geschafft!
Ihre Abrechnungsdaten wurden nun vollstandig elektronisch an das DGJW bzw. an Ihre Zentralstelle

ubermittelt. Wir danken Ihnen fur Ihren Einsatz und freuen uns auf weitere Projektantrage und

Abrechnungen Gber OASE.
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